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ISTITUTO COMPRENSIVO SONDRIO CENTRO 

PIANO ENTRATA / USCITA ALUNNI 

Scuola Primaria “Camilla Cederna” - Montagna in Valtellina 

a.s. 2025/2026 

ORARIO SCUOLA PRIMARIA 

 

PLESSO FUNZIONANTE A 40 ORE settimanali 

LUNEDÌ 

MARTEDÌ 

MERCOLEDÌ 

GIOVEDÌ 

VENERDÌ 

Pre-accoglienza dalle ore 7.40 alle ore 8.25 

Entrata ore 8.25 

Uscita ore 16.30         

Con tempo mensa dalle ore 13.00 alle ore 14.30  

 

ENTRATA 

Alle ore 7.30 il collaboratore scolastico in servizio arriva a scuola. Alle 7.40 apre il cancello.  

Alle 7.40 l’assistente comunale che si occupa della sorveglianza accoglie nell’atrio della scuola i 

bambini che usufruiscono del pre-scuola.  

Alle 8.00 prende servizio l’addetto comunale che sosta all’incrocio e sorveglia la stradina di accesso 

all’edificio scolastico fino alle 8.25. 

Gli autisti dei pulmini si fermano all’incrocio tra via Grumello e via delle Scuole e fanno scendere i 

bambini, che in autonomia si dirigono a piedi verso il cancello della scuola. 

Alle 8.20 un insegnante entra in servizio per la sorveglianza e l’accoglienza dei bambini che 

usufruiscono del servizio di trasporto. Li attende al cancello della scuola e li accompagna nell’atrio.  

Al suono della prima campana, previsto per le 8:25, le insegnanti accoglieranno le proprie classi 

all'ingresso. L'assistente comunale attenderà nell'atrio con gli alunni che usufruiscono del servizio di 

pre-scuola, fino all'ingresso degli altri alunni insieme alle loro insegnanti.  

Tutti gli alunni in fila indiana, preceduti dal docente, entreranno nelle proprie classi.  

Il cancello d’ingresso viene chiuso dal collaboratore scolastico alle 8.30, orario in cui tutti gli alunni 

devono trovarsi in classe. L'alunno che eccezionalmente arriva a scuola in ritardo, per motivi di 

sicurezza, potrà accedere alla propria classe solo se accompagnato dal collaboratore scolastico. 

Ripetuti ritardi, nel corso dell’anno, vengono segnalati al Dirigente Scolastico.  

Il divieto di transito delle auto nella stradina di accesso all’edificio scolastico è dalle ore 7.30 alle ore 

16.45, eccetto autorizzati. 

Nel caso in cui si verifichi l’accesso di mezzi non autorizzati, nella fascia oraria di divieto sulla via 

di servizio alla scuola, si contatterà la Direzione dell’Istituto che provvederà alla opportuna 

segnalazione al Comune di Montagna. 

 

USCITA INTERMEDIA 

Al suono della campanella delle 12.45 gli alunni vengono preparati dagli insegnanti responsabili 

dell’ultima ora di lezione della mattina per recarsi a mensa. 
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Gli insegnanti responsabili della sorveglianza nel momento del pranzo accompagnano alle 13.00 gli 

alunni di classe prima, seconda, terza, quarta e quinta nei locali a piano terra adibiti a sala mensa 

seguendo questo ordine: classe seconda, terza e quarta locale palestra, classe prima mensa piccola, 

classe quinta mensa grande. 

Gli alunni, che in via del tutto eccezionale non usufruiscono del servizio, vengono affidati al 

collaboratore (o in sua assenza ad un insegnante) che provvede ad accompagnarli al cancelletto 

d’ingresso della scuola per consegnarli ai genitori o al maggiorenne delegato dalle famiglie.  
 

ENTRATA INTERMEDIA 

Alle ore 14.25 gli alunni arrivano al cancello, segnalano con il campanello il loro arrivo; il 

collaboratore scolastico apre il cancelletto, li accoglie e li accompagna al gruppo di appartenenza (in 

aula o in cortile).    

 

USCITA TERMINE LEZIONI 

Alle ore 16.20 suona la prima campanella. Gli alunni vengono preparati dagli insegnanti per l’uscita. 

I bambini che usufruiscono del servizio di trasporto vengono affidati alle 16.25 al collaboratore 

scolastico che li raduna nell’atrio. Alle ore 16.30, dopo aver suonato la campanella, il collaboratore 

accompagna i bambini raccolti nell’atrio fino al cancelletto. Da questo punto, gli stessi bambini 

raggiungono autonomamente il pulmino. Nel frattempo ogni classe in fila indiana preceduta dal 

docente raggiunge il cancelletto dove gli alunni vengono affidati ad un genitore o persona 

maggiorenne delegata che li attende, ad esclusione degli alunni autorizzati all’uscita autonoma.   

 

 

 
    IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

                   Ombretta Meago 
                          Documento firmato digitalmente  
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