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ISTITUTO COMPRENSIVO SONDRIO CENTRO 
 

PIANO ENTRATA E USCITA ALUNNI 
 

                             Scuola dell’Infanzia “G. Rodari” – Poggiridenti 
 

a.s. 2023/24 

ORARIO SCUOLA DELL’INFANZIA 

PLESSO FUNZIONANTE A 40 ORE SETTIMANALI 

LUNEDÌ 

MARTEDÌ 

MERCOLEDÌ 

GIOVEDÌ 

VENERDÌ 

entrata Dalle ore 8.00 alle ore 9.20  

uscita 

intermedia 
Tra le ore  11.50  e le ore 12.00 

uscita / rientro  Tra le ore 13.00 e le ore 13.30 

uscita 
Tra le ore 15.30  e le ore 16.00  

Alle 15.50 per i bambini che usufruiscono del trasporto         

 
ENTRATA 
Alle ore 8.00 suona la prima campanella connessa alla scuola primaria, una delle due insegnanti presenti 

apre la porta. Insieme accolgono gli alunni ed i loro accompagnatori nella zona salone nell’angolo attrezzato 

con le panchine. 

L’accoglienza prosegue fino alle ore 9.00 circa con le medesime modalità: il genitore o l’accompagnatore 

entra, accede alla zona spogliatoio, prepara il bambino (lo cambia, gli fa indossare il grembiule, le pantofole) 

e poi lo accompagna dalle insegnanti che attendono nello spazio salone e che sono occupate con i bambini in 

attività propedeutiche all’accoglienza quali lettura di libri, conversazioni, giochi collettivi, c’è tempo anche 

per scambi di informazioni brevi con i familiari. 

Dopo le ore 9.00 (qualche volta più tardi) i bambini vengono accompagnati dalle insegnanti nelle rispettive 

sezioni. 

I bambini possono entrare a scuola fino alle ore 9.20 dopodiché la porta d’ingresso viene chiusa. E’ sempre 

compito dei genitori preparare ed accompagnare i bambini alle loro sezioni di appartenenza ed affidarli 

all’insegnante presente. 

Alle 8.50 circa arriva a scuola da Poggiridenti Alto il pulmino, che ferma vicino alla porta d’ingresso. 

L’accompagnatrice fa scendere i bambini e li consegna alla collaboratrice scolastica sulla porta della scuola. 

Questa  prepara i bambini e li consegna alle insegnanti in salone nella zona accoglienza. 

I genitori che, per motivi eccezionali, portano i bambini oltre l’orario prescritto, devono comunicarlo alle 

insegnanti preventivamente.  
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USCITA INTERMEDIA 

L’uscita intermedia avviene dalle ore 11.50 alle 12. Alle 11.50 il collaboratore scolastico apre le porte per 

permettere l’ingresso dei familiari dei bambini che fruiscono del servizio e vigila l’uscita, alle 12 chiude le 

porte. I familiari accedono agli spazi dove sono i bambini: aule, giardino, salone. L’insegnante consegna il 

bambino al genitore / delegato che provvede alla preparazione del minore per l’uscita. L’uscita intermedia è 

una modalità di fruizione del servizio scolastico attiva, principalmente, nella fase di inserimento dei bambini 

nuovi iscritti. E’ possibile un veloce scambio di informazioni con l’insegnante di riferimento. 

 

SECONDA USCITA INTERMEDIA 

La seconda uscita intermedia avviene subito dopo il pranzo dalle ore 13.00 alle ore 13.30.  

Alle ore 13.00 il collaboratore scolastico, fino ad allora presente in sala da pranzo, si reca alla porta per 

permettere l’ingresso dei familiari dei bambini che usufruiscono dell’uscita intermedia, vigila l’uscita e, alle 

ore 13.30, chiude la porta.  

Le insegnanti, ed i bambini rimangono in sala da pranzo fino alle ore 13.15 / 13.30, i genitori accedono alla 

porta della sala da pranzo per ritirare il figlio, ciò permette un veloce scambio di comunicazione con i 

genitori. 

Le uscite intermedie solitamente sono in numero esiguo e per lo più concentrate nel periodo iniziale 

(settembre – dicembre) per favorire i piccoli che necessitano di riposo pomeridiano. Dopo il pranzo i 

bambini vengono accompagnati dalle insegnanti nei bagni di sezione. 

 

USCITA 

Alle ore 15.30 il collaboratore apre la porta d’ingresso per permettere ai genitori o ai loro delegati di 

accedere negli spazi dove si trovano i bambini (aule, salone, giardino) per ritirare i minori. L’insegnante li 

accoglie e consegna loro i piccoli; c’è tempo per un breve scambio di informazioni, se necessarie. I genitori 

procedono autonomamente a preparare il figlio per l’uscita. 

Alle ore 15.40 il collaboratore accede alle aule per ritirare i bambini che usufruiscono del pulmino, li 

conduce nella zona spogliatoio e provvede a vestirli e prepararli per l’uscita.  

Alle 15.50 circa il collaboratore accompagna i bambini al pulmino (che li attende all’esterno del cortile Nord 

della scuola primaria) attraverso le scale interne alla scuola, raggiunge il piano superiore dove è collocata la 

scuola primaria. Esce dalla porta d’ingresso della primaria, attraversa il cortile e, al pulmino, consegna gli 

alunni all’accompagnatrice del servizio di trasporto. Il medesimo pulmino accoglie anche i bambini usciti 

dalla scuola primaria. 

La scuola chiude alle ore 16.00. 

 

 
  IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

                      Ombretta Meago 
                                               Documento firmato digitalmente  
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